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初心者向けに気づいたことを図入りで分かりやすく解説しています。Windows、Word、Excel、PowerPoint、Access、Outlook
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Excel 2007



ブック全体をPDF化








Office2007から、「名前を付けて保存」でPDFを作成することができるようになりましたね。


Excelでは、ブック全体をまとめてPDF化することができます。






名前を付けて保存


「Office」ボタンをクリックして、「名前を付けて保存」をポイントします。


右側メニューの中から「PDF または XPS」をクリックします。










「PDF または XPS 形式で発行」ダイアログボックスが表示されます。

「ファイルの種類」で「PDF」が選択されていることを確認します。「オプション」ボタンをクリックします。



【参考】「F12」キーを押して「名前を付けて保存」ダイアログボックスを表示させて、「ファイルの種類」から「PDF」を選択しても同じです。











オプションで「ブック全体」を選択

「オプション」ダイアログボックスの「発行対象」から「ブック全体」を選択して、「OK」ボタンをクリックします。










「PDF または XPS 形式で発行」ダイアログボックスに戻ります。

「最適化」から、目的にあったものを選択して「発行」ボタンをクリックします。










PDF化する前にブックの各シートで印刷範囲の設定をされることをお勧めします。



Word2010では、PDFにパスワードを設定することができます。



PDF作成時にパスワード | Word2010 | 初心者のためのOffice講座



以下の記事では、Word、Excel、PowerPointなどのオプションの違いを解説しています。



PDFの作成は［名前を付けて保存］ダイアログボックスで | Office2016 | 初心者のためのOffice講座
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自己紹介
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詳細プロフィールを表示






初心者のためのOffice講座



読込中...







記事検索











よく読まれている記事



	









条件付き書式が面白い








	









A列とB列で同じ値のセルに色をつけるには








	









トリミングのメニューが表示されない








	









セルの色を消したいのに消せない








	









ピボットテーブルの折りたたみと展開
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最新情報はこちらでも配信しています
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